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A. Ders Bilgileri
Ogretim Yilv/ . Ders Ders
gD(')'nemi Birim Kodu AKTS Ad1
Meslek Tiirk
2024-2025 / Glz Y tiksekokulu OD103 | 2.00 Dili 1
Dersin Osr. Gor. Rabia AKDAG
Koordinator gt Lot Rabia
E-posta: rabiaakdag@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033-
Cevrim ici Google Meet:
Ortam Adresi: | https://meet.google.com/bjr-remd-wpi
Cevrim ici
Ortam Ders _
Gilni/Saati: Pazartesi / 15.00-16.50
Ofis / Yz yuze
Sali Giinleri: 13.00-14.00
. ) Persembe Giinleri: 11.00-12.00
Ogrenci e C e
Goriismeleri: (Nc?t:(;evrlm 1¢1 gorisme talepl_ermlz 1¢in
rabiaakdag@tarsus.edu.tr adresine e-posta
gonderebilirsiniz)

B. Dersin Amaci

Ogrencilere dilin sosyal bir kurum olarak bir milletin hayatindaki
onemini kavratabilmek, Tiirk¢enin yap1 ve isleyis ozelliklerini
kavratabilmek, duygu ve diisiincelerini akict ve anlasilir bir
sekilde, yazili veya sozlii olarak aktarabilecekleri dogru ve etkin

bir Tiirkce kullanma yetisi kazandirmaktir.
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C.Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Dilin mahiyeti ve dillerin dogusunu agiklar.

- Dil ailelerini tanir ve Tiirk dilinin diinya dilleri arasindaki

yerini tanimlar.

- Tiirk dilinin tarihi gelisimini ve donemlerini agiklar.

- Turkcenin ses 6zelliklerini tanimlar.,

- Tiirkcede sesler, ses uyumlar1 ve ses olaylar1 hakkindaki

temel kavramlari tanir.

- Noktalama isaretleri ve yazim kurallarini metin {izerinde

uygular.
D. Olgme ve Degerlendirme
Agirhk | Degerlendirme Say | Agirhk
(%) | Yontemi 1 (%)
Ara Sinav 40 Vize Smavi 1 100
Donem Sonu 60 Final Sinavi 1 100
Smavi

- Vize smavi ve final sinavi sinif ortaminda yiiz yiize, ¢oktan
se¢meli olarak yapilacaktir.
- Ogrenci vize smavinda ilk 7 haftalik konulardan, final
simnavinda ise donem boyunca islenen tim konulardan

sorumludur.
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E. Ders ile ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig: tarafindan 6grenci adma tanimlanan
kurumsal mail adresleri (6@renci no@tarsus.edu.tr) tizerinden
yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve
magduriyet yasanmamasi i¢in ogrencilerin e-postalarinmi sik sik
takip etmeleri 6Gnem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan once izlencede belirtilen
kaynaklardan haftalik ders konular ile ilgili gerekli okuma ve
hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalari
beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan
daha az katillm saglayan oOgrenciler devamsizliktan dolay1
basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili materyaller (slayt, video kayit, vb.) “Google
Classroom” uygulamasi lizerinden paylasilacaktir.

- Dersle ilgili  her tarlu  soru ve bilgilendirme

rabiaakdag@tarsus.edu.tr adresine e-posta ile iletilebilir.
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Hafta Konu Ogrenim
Yontemi

- Dersin Tamitim ve islenis Bicimi Ogretim elemani

1 sunumu, tartisma,
Soru-yanit

- Dil Nedir, Ozellikleri ve Turleri Nelerdir? Ogretim elemant

5 - Dil- Dustince, Dil- Kultur ve sunumu, tartisma,
Dil- Millet Iliskisi soru-yanit

- Dunya Dillerinin Simiflandinimast Ogretim elemani

3 - Dil Aileleri sunumu, tartisma,
Soru-yanit

- Turkcenin Dunya Dilleri Arasindaki Yeri Ogretim elemant

4 |- Turkcenin Ses Ozellikleri sunumu, tartisma,
Soru-yanit

- Turk Dilinin Tarihi Gelisimi ve Ogretim elemani

5 Donemleri: sunumu, tartisma,
Eski Turkce ve Orta Turkce Donemleri soru-yanit

- Tiirk Dilinin Tarihi Gelisimi ve Dénemleri: | Ogretim elemam

6 Yeni Turkce ve Modern Tirkce sunumu, tartisma,
Donemleri Soru-yanit

- Turk Dil Kurumu Tanmitim, Calismalari Ogretim elemant

7 | - Atatlirk’tin Turkce Goriisii ve Giines- Dil | Sunumu, tartisma,
Teorisi SOru-yanit

8 Ara Sinav -

- Ses Bilgisi: Ogretim eleman

Turkcedeki Ses Uyumlari ve Ses Olaylan sunumu, tartisma,
9 soru-yanit
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10 | Ses Bilgisi: Ogretim elemant
Turkcedeki Ses Uyumlari ve Ses Olaylar sunumu, tartigma,
Soru-yanit
Ogretim elemani
sunumu, tartisma,
11 |- Yazim Kurallan 3
Soru-yanit
Ogretim elemani
sunumu, tartisma,
12 |- Yazim Kurallan ?
Soru-yanit
Ogretim elemant
13 |- Noktalama Isaretleri sunumu, tartisma,
Soru-yanit
Ogretim eleman
14 , _ sunumu, tartisma,
- Noktalama lIsaretleri soru-yanit
Lo Ogretim elemani
- Metin Uzerinde Yazim ve Noktalama
15 sunumu, tartisma,
Uygulamalan

Soru-yanit

16

Donem Sonu Sinavi
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F. DERS KAYNAKLARI

1- Komisyon; Turk Dili I-1l, Acikogretim Yayinlar, Eskisehir, 2018.

2- Komisyon; Turk Dili I-1l, Acik ve Uzaktan Egitim Fakiiltesi Yayim,
istanbul, 2019.

3- Komisyon; Tiirk Dili I-1l, Acikogretim Fakiiltesi Yayini, Erzurum,
2019.

4- Turkce Sozluk; TDK Yayinlan, Ankara, 2011.

5- Yazim Kilavuzu; TDK Yayinlan, Ankara, 2012.

6- www.tdk.gov.tr

7- Prof. Dr. Muharrem Ergin; Universiteler icin Tiirk Dili, Bayrak
Yay., 2001.

8- Prof. Dr. Zeynep KORKMAZ, Prof. Dr. Tuncer GULENSOY, Prof.
Dr. Ahmet B. ERCILASUN; Tiirk Dili ve Kompozisyon Bilgileri, Ekin
Yay.

9. Prof. Dr. Ertugrul Yaman, Prof. Dr. Giirer Giilsevin, Doc. Dr.
Erdogan Boz, Prof. Dr. Mehdi Ergiizel; Universiteler icin Turk Dili
Yazili ve Sozlu Anlatim, Yargi Yay. 2018.

10- Prof. Dr. Kemal Yavuz, Prof. Dr. Kazim Yetis, Prof. Dr. Nejat
Birinci; Universite Turk Dili ve Kompozisyon Bilgileri, Bayrak Yay.,
istanbul, 2001.

11- - Prof. Dr. Girer Gilsevin, Doc. Dr. Erdogan Boz; Tiirkcenin
Cagdas Sorunlan, Gazi Kitabevi, 2006.

12- Prof. Dr. Tuncer Giilensoy, Tiirkce El Kitabi, Akcag Yay.,
Ankara 2015.
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A Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ D6nemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
Saglik Hizmetleri MESLEKI
2024-2025/ Giiz  MYO/Tibbi TS203 | 500 | YAZISMALAR
Dokiimantasyon ve
Sekreterlik.
Dersin

Koordinatorii Prof.Dr.Emel BAHAR

E-posta: ebahar@tarsus.edu.tr

Tel: 0(324) 600 0033-

Cevrimigi Google-Classroom- y6k3ajv Simif:D203
Ortam Adresi:

Ders Guinii/Saati: | Sal1/13:00-16:50

Sal1:12.00-12.30- Carsamba: 12.00-12.30

Hafta ici 08.00-17.00 saatleri arasinda @tarsus.edu.tr mail adresine e-posta

Ogrenci ) e
gondererek sorularinizi iletebilirsiniz.

Goriismeleri:
NOT: Online Meet goriismesi igin “@tarsus.edu.tr” adresine e-posta
gondererek randevu alabilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bilgisayarda mesleki yazigsmalari; resmi yazilari, is yazilari ve 0zel yazilari hizl ve etkin sekilde

yapabilme yetenegi kazandirmak.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary Hedefleri/ Kazamimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Yazili iletisimin 6nemini ve is diinyasindaki etkisini kavrar,

- Yazi hazirlama surecini kavrar, icerik hazirlamayi 6grenir.

- Resmi yazismanin kurallarini ve turlerini érneklerle 6grenir.

- Is (ticari) yazismanin kurallarim ve tiirlerini érneklerle grenir

- Ozel yaz turlerini 6rneklerle 6grenir
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D. Olgme ve Degerlendirme
Agirlik (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhk (%)
. Kisa Smav/Odev 5 80
Yariyil I¢i Caligmalari 20 Derse Devam 1 20
Ara Sinav 20 Vize Sinavi 1 100
Doénem Sonu Siavi 60 Final Sinavi 1 100

- Yariyil igi galigmalari kisa sinav ve 6dev seklinde olabilecektir.

- Kisa smavlar online, vize sinavi ve final sinavi online/ylizyiize -goktan se¢meli ya da
yazili- olarak yapilacaktir.

- Odevler ise 6grencilerin el yazisi ile A4 kagidina mavi tilkenmez kalem kullanilarak
hazirlanmali ve her bir sayfasina imza atilmalhidir. Hazirlanan 6devler taranarak ya da fotografi
cekilerek (cep telefonuna indirilen CamScaner vb.program kullanilarak) ya da Word’de
hazirlay1p pdf formatina doniistiiriilerek gonderilmelidir.

- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize smavinda ilk 7
haftanin konularindan, final sinavinda ise donem boyunca iglenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan Ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (okulno@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan once izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulari ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 0grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili materyaller ve ddevler Google-Classroom- y6k3ajv sinifinda
paylasilacaktir.

- Resmi tatile denk gelen gunlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirme icin ebahar@tarsus.edu.tr adresine
(SINIF-OKUL NO-AD SOYAD-ILGILI DERS belirtilerek) mail génderilmesi gerekmektedir.
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F. Ders Plam
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
17.09.2024 ) Ogretim elemani
1 Dersin Tanitimi sunumu, soru-yanit
Ogretim elemani
24.09.2024 S " . .
Y_az1_11 Iletnlslm_ One_m ve Ozellikleri, Yazismalarin sunumu, soru-yanit
2 niteliksel 6zellikleri
Ogretim elemani
01.10.2024 S .
Ya21§ma"1ard_a dil bilgisi ve imla kurallar1, Yazi sunumu, soru-yanit
3 yazma slireci
08.10.2024 _ o o Ogretim eleman:
Resmi Yazilarm Bolumleri ve Tarleri sunumu, soru-yanit
4
15.10.2024 ) Ogretim elemant
5 Resmi Yazi Ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
22.10.2024 . Ogretim elemani
6 Is (Ticari) Yazilarinin Bélumleri ve Tarleri sunumu, soru-yanit
29.10.2024 , Ogretim elemani
Is (Ticari) Yazilar1 hazirlama sunumu, soru-yanit
7 ’
8 05112024 1 ARA SINAV
12.11.2024 ) o Ogretim eleman1
Ozel Yazi Tirleri-Ozel Yaz1 hazirlama sunumu, soru-yanit
9
19.11.2024 Elektronik Yazismalar-Formlar Ogretim eleman
10 Yazisma Ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
26.11.2024 Raporlar-Belge Islemleri Ogretim eleman
11 Yazisma Ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
03.12.2024 Belge islemleri Ogretim eleman1
12 Yazisma Grnekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
10.12.2024 Ogretim elemant

13

Yazigsma Ornekleri hazirlama

sunumu, soru-yanit
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17.12.2024 Ogretim elemani
14 Yazigma Ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
24.12.2024 Yazisma 6rnekleri hazirlama ve Odevleri Ogretim eleman
15 Degerlendirme Sunumu, SOI'U-yanl'[
16 Do6nem Sonu Simavi -
G. DERS KAYNAKLARI
1. Emel BAHAR, Mesleki Yazisma, Nobel Yayinlari, 2024.
2. Musa Kigik, Mesleki Yazisma Ve Yazisma Teknikleri, Nobel Yaymevi, 2017
3. Hakan Kog, Menekse Tarhan Oztoprak, Yazisma Teknikleri- Ornekler ve
Uygulamalar
4, Internet Kaynaklari:
1. https://www.emao.org.tr/ekler/f3ff4b9d8021ae4 ek.pdf
2. www.yokdersleri.yok.gov.tr



https://www.hepsiburada.com/nobelyayinevi
https://www.seckin.com.tr/browser/fa/652527818/kitap/Hakan%20Ko%C3%A7
https://www.seckin.com.tr/browser/fa/163853237/kitap/Menek%C5%9Fe%20Tarhan%20%C3%96ztoprak
http://www.emo.org.tr/ekler/f3ff4b9d8021ae4_ek.pdf
http://www.yokdersleri.yok.gov.tr/
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A. Ders Bilgileri
Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi
Saglik Hizmetleri
Meslek Y uksekokulu/ Tibbi
2024-2025/ Gliz Tibbi TS 111 4.00 L
" Terminoloji
Dokiimantasyon ve
Sekreterlik
Dersin Koordinatorti | Ogr. Gor. Kiibra YALABUK
E-posta: kubrayalabuk@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033
Ders Giinii/Saati: Carsamba /08:00-09:50
Hafta ici 08.00-17.00 saatleri arasinda
Ogrenci Goriismeleri: | kubrayalabuk@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
sorulariizi iletebilirsiniz.

B. Dersin Amaci
Bu dersin amaci, saglik hizmet siireclerinde calisanlar arasindaki ortak dil kullanimi

yetkinligi kazandirmak i¢in, viicut sistemlerine ait tibbi terimlerin neler olduguna, nasil
okunduguna ve yazildigina yonelik yetkinlik kazandirilmasidir. Bu dersin igerigini;
tibbi terminolojiye giris, hareket sistemi terminolojisi, kardiyovaskiiler sistem
terminolojisi, hematoloji terimleri, solunum sistemi terminolojisi, sindirim sistemi
terminolojisi, endokrin sistem terminolojisi, sinir sistemi terminolojisi, Griner sistem
terminolojisi, goéz tibbi terimleri, kulak tibbi terimleri, onkoloji terminolojisi,

dermatoloji terminolojisi konular1 olusturmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlar
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Bu dersin sonunda 6grenciler;
- Terminoloji terimlerinin nasil okundugunu bilir.
- Insan sistemleri terminolojisini bilir.
- Insan sistemleri hastaliklarinin terminolojisini bilir.

- Insan sistemleri cerrahi islem ve girisim terminolojisini bilir.

D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhk (%)
Ylzdesi
(%)
Ara Sinav 40 Vize Smavi 1 100
Ddnem Sonu Sinavi 60 Final Smav1 1 100

- Vize sinavi ve final siavi yiiz yiize coktan se¢meli olarak yapilacaktir.

- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize smavinda ilk
7 haftalik konularindan, final smnavinda ise dénem boyunca islenen tim
konulardan sorumludur (s6zciik avi bulmacasi).

- Ders kapsaminda belirlenecek konulara iligkin 6dev hazirlama, ara smav ve
donem sonu sinavina kadar teslimi olacak sekilde iki ayri tarih belirlenerek
verilecektir. Konular, dénem igerisinde dagitilacaktir.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim slirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders

konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.
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- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 6grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

-Bu ders ile ilgili tum materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) &grenciler ile
paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her turlu soru ve bilgilendirmelerin kubrayalabuk@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. Ders Plam
Hafta Konu Ogrenim Yo6ntemi

Dersin Tanitim1 Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit
1 Ders izlencesinin Tanitimi

Tibbi Terminolojiye Giris
2 Hareket Sistemi Terminolojisi Ogretim elemani sunumu, soru-yanit
3 Kardiyovaskdler Sistem Terminolojisi Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit
4 Hematoloji Terimleri Ogretim elemani sunumu, soru-yanit
5 Solunum Sistemi Terminolojisi Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit
6 Sindirim Sistemi Terminolojisi Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit
7 Endokrin Sistem Terminolojisi Ogretim elemani sunumu, soru-yanit
8 Ara Smav -
9 Sinir Sistemi Terminolojisi Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit
10 Uriner Sistem Terminolojisi Ogretim elemani sunumu, soru-yanit
11 Go6z Tibbi Terimleri Ogretim elemani sunumu, soru-yanit
12 Kulak Tibbi Terimleri Ogretim elemani sunumu, soru-yanit
13 Onkoloji Terminolojisi Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit
14 Dermatoloji Terminolojisi Ogretim elemani sunumu, soru-yanit
15 Dersin Degerlendirilmesi Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit
16 Dd6nem Sonu Smawvi -
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G. DERS KAYNAKLARI

1. Bikem Suizen , L.(2021). Saglik Dili , Ema Yayincilik

2. Dikmetas Yardan, E.(2019). Saglik Hizmetlerinde T1ibbi Terminoloji , Nobel Yaymcilik.
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yilv/ . Ders AKT
Dénemi Birim Kodu S Ders Adi
2024-2025/ Guz ; o1 TS101 | 400 | DOKUMANTASYON
Dokimantasyon ve I
Sekreterlik Programi

Dersin Koordinatéri

Ogr. Gor. Gamze DEMIREL

E-posta:

gamzedemirel @tarsus.edu.tr

Tel:

(0324) 600 0033 - 1732

Cevrimici Ortam
Adresi:

TS 101 Tibbi Dokiimantasyon I (Sinif Kodu: ys24qqw)

Cevrimici Ortam Ders
Gunu/Saati:

Cuma 09.00-11.50

Ogrenci Goriismeleri:

Hafta ici  08.00-17.00 saatleri arasinda
gamzedemirel@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
sorularinmizi iletebilir veya carsamba ve cuma glinleri 6grenci
goriisme saatleri igerisinde ulasabilirsiniz.

B. Dersin Amac

Bu derste, saglik kurumlarinda tibbi kayitlarin 6nemi, hazirlanisi ve kullanicilari, tibbi

kay1t saklama yontemleri ve arsivleme konulari ile ilgili bilgi vermek amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar)/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda &grenciler;

- Ogrenci, tibbi dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlar bilir.

- Ogrenci, tibbi kayitlarin 6nemi, tarihgesi ve kullanicilarmi bilir.

- Ogrenci, tibbi arsiv yontemleri, uygulamalari ve ilgili mevzuati bilir,

- Ogrenci, tibbi kayitlara yonelik giincel uygulamalari bilir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhik (%)
Yuzdesi
(%)
Y1l i¢i Calismalari
" 40 Vize Smavi 1 100
Donem Sonu Snavi 60 Final Sinavi 1 100

- Vize ve final sinavi goktan se¢meli ya da karma sinav olarak yapilacaktir.

- Opgrenci vize smavinda ilk 7 haftalik konularindan, final sinavinda ise donem
boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Tlgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(6grencinumarasi@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile 1lgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu ders ile ilgili materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Google Classroom’ Uizerinden
ogrencilerle paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin gamzedemirel@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

DERS iZLENCE FORMU

F. Ders Plam

Hafta Konu Ogrenim Yontemi
. Ders Izlencesinin Tanitimi, Tanisma, Ogretim elemani sunumu, soru-yar
Dersin Islenisi ile Tlgili Genel Agiklamalar tartigma
2 I'1bb1 Dokumantasyona Girig ve 11bbi Ogretim elemant SUNUMU, SOru-yar
Dokiimantasyonun Tarihgesi tartisma
3 TTobI UOKum"amarm Fermet-Ozettkier, Ogretim clemant SUNUMU, SOFU-yar
Kapsami ve Onemi tartisma
4 T11U1U1 DUkl:llllallldllll Hukukbal ‘I’Glli:l, Sdgllk Gglctilll UlUllldlll SUTTUTTIU, SUI u-yai"
Kayitlarinin Korunmasi ve Saklanmasi tartisma
. Tibbi Dokiimanlarin Hukuksal Yénii, Saghk | Ogretim elemani sunumu, Soru-yar
Kayitlarinin Korunmasi ve Saklanmasi tartisma
Saglik Kuruluslarinda Kullanilan Dokiiman Ogretim eleman1 sunumu, soru-yar
6 ve Formlar tartigma
7 | Hasta Dosyalama Sistemleri ve Isleyisi Ogretim eleman1 sunumu, soru-yar
fartisma
8 Ara Siav -
9 Hasta Dosyalar1, Hasta Dosyalarinin O Sretim elemant SUNUMU, SOrU-yar
Standardizasyonu ve Dosyalama Islemleri tartisma
10 Hasta Dosyalari, Hasta Dosyalarlr.nn Ogretim elemani SUNUMU, SOru-yar
Standardizasyonu ve Dosyalama Islemleri tartisma
11 | Tibbi Rapor Tirleri Ogretim eleman1 sunumu, soru-yar
tartisma
12 | Arsivcilik, Arsiv Hizmetlerinin Planlanmas1 | Ogretim elemani sunumu, soru-yar
tartisma
Arsiv Hizmetlerinin YOonetimi, Arsiv )
13 | Depolar1 ve Arsiv Malzemelerinin Ogretim elemant sunumu, soru-yar
Korunmasi ATty
14 | Tibbi Sekreterlik Ogretim eleman1 sunumu, soru-yar

tartisma
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. Ogretim elemani Sunumu, soru-yar
15 Donem Genel Tekrari g y
tartisma

16 Donem Sonu Smavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. Dikmetas Yardan, E. (2023). Tibbi Dokiimantasyon ve Elektronik Saglik Kaydi
Y 6netimi. Nobel Akademik Yayincilik: Ankara.

2. Tibbi Dokiimantasyon ve Saglik Islemleri, Dr. Ogr. Uyesi Aysu Kurtuldu, AUZEF
Yayinlart.

3. Tibbi Belgeleme, Prof. Dr. Nedim Unal (editor), Anadolu Uni. A¢ikogretim Fakiiltesi
Yayinlar.

4. Tibbi Dokiimantasyon, Prof. Dr. Magrifet Kasikci (editor), Atatiirk Uni. A¢ikogretim
Fakiiltesi Yayini.
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DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri

Ogretim Yilv/ - Ders AKT
Dénemi Birim Kodu S Ders Ad1
Sai}é g/IZTHf;e“ TEMEL BILGi
2024-2025/ Giiz . 1001 BP 103 | 6.00 | TEKNOLOJILER
Dokimantasyon ve i
Sekreterlik Programi

Dersin Koordinatorti | Ogr. Gor. Gamze DEMIREL

E-posta: gamzedemirel @tarsus.edu.tr

Tel: (0324) 600 0033 - 1732

gg‘;;'sri*_"‘?' Ortam BP 103 Temel Bilgi Teknolojileri (Sif Kodu: 56imeg3)
Cevrimici Ortam Ders | Persembe 08.00-11.50

Gunu/Saati:

Hafta ici  08.00-17.00 saatleri arasinda
gamzedemirel@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
sorularinmizi iletebilir veya carsamba ve cuma glinleri 6grenci
goriisme saatleri igerisinde ulasabilirsiniz.

Ogrenci Goriismeleri:

B. Dersin Amaci
Bu derste, bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiya¢ duyulan bilisim sistemleri

hakkinda temel bilgiler verilerek isletim sistemi ve ofis uygulama programlarinin
(Word, Excel, PowerPoint vb.) temel seviyede kullanim becerilerini kazandirilmasi ve

siber glivenlik ile ilgili yeterliliklerin kazandirilmas1 amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar)/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda;
- Ogrenci, bilgisayar sistemine ait temel kavramlar1 agiklayabilir.
- Bilgisayarin temel islevlerini bilir ve kullanabilir.
- Ogrenci, ofis yazilimlarmi kullanabilir.
- Ogrenci, bilgisayar yazilim ve donanimlarini bilir.

- Ogrenci, siber giivenlikle ilgili temel konular1 bilir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhik (%)
Y Uizdesi
(%)
Y1l i¢i Calismalari
D6nem Sonu Sinavi 40 V_ize Stnavi ! 100
60 Final Sinavi 1 100

- Vize ve final sinavi ¢oktan se¢meli ya da uygulamali olarak yapilacaktir.

- Ogrenci vize smavinda ilk 7 haftalik konularindan, final sinavinda ise dSnem
boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(6grencinumarasi@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile 1lgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu ders ile ilgili materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Google Classroom’ izerinden
ogrencilerle paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin gamzedemirel@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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F. Ders Plam

Hafta Konu Ogrenim Yontemi
Ders .Izl.ence.s mn Tan.lt.lml’ Tanisma, Ogretim Elemani Sunumu, Soru-Yant,
1 Dersin Islenisi Ile Ilgili Genel
Tartisma
Aciklamalar
o o Ogretim El Sunumu, Soru-Yantt,
2 Bilgisayar Ile Ilgili Temel Kavramlar sretim Blemalt ant
Tartisma
3 Google Drive, Google Classroom, Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanut,
Google Meet, Uygulama
4 E-Mail Yénetimi Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanit,
Uygulama
. Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanat,
5 Bilgisayar Donanimlari Tartisma
5 Kelime Islemci (Ms Word) Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanit,
Uygulama
7 Kelime islemci (Ms Word) Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yant,
Uygulama
8 Ara Smav -
9 Kelime islemci (Ms Word) Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yant,
Uygulama
Ogretim El num ru-Y
10 Ms Excel Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanit,
Uygulama
1 Ms Excel Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanit,
Uygulama
12 Ms Powerpoint Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanit,
Uygulama
13 | Ms Powerpoint Ogretim Elemani Sunumu, Soru-Yanut,
Tartisma
u | AR Giivenligi ve Siber Giivenlik, Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanut,
Bilisim Hukuku ve Etigi Tartigma
15 Sosyal Aglar, Bulut Bilisim ve internet Ogretim Eleman1 Sunumu, Soru-Yanit,

Teknolojileri

Tartisma
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16

Do6nem Sonu Sinavi

G. DERS KAYNAKLARI

1. Atatirk Universitesi. (2019) Temel Bilgi Teknolojileri Kullanimi I, ERZURUM

2. Atatiirk Universitesi. (2019) Temel Bilgi Teknolojileri Kullanim1 11, ERZURUM.




A TARSUS UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU
DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu AI;T Ders Adi
Saglik Hizmetleri
. MYO/ Tibbi SAGLIK
2024-2025/ Gz Dokiimantasyon ve 15209 1 4001 giGorTACILIGH
Sekreterlik Programi

Dersin Koordinatorti | Ogr. Gor. Gamze DEMIREL

E-posta: gamzedemirel @tarsus.edu.tr
Tel: (0324) 600 0033 - 1732
gg\[{glsrir_llgl Ortam TS 209 Saglik Sigortaciligr (Sif Kodu: 3adem2q)
g?,vr?;gi@ifrtam Ders | Carsamba 11.00-14.50
Uni/Saati:

Hafta ici  08.00-17.00 saatleri arasinda
gamzedemirel@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
sorularinmizi iletebilir veya carsamba ve cuma glinleri 6grenci
goriisme saatleri igerisinde ulasabilirsiniz.

Ogrenci Goriismeleri:

B. Dersin Amac

Bu derste, sigortacilik, giivence, saglik sigortaciligi ve geri 6deme sistemleri hakkinda
bilgi vermek ve yetkinlik kazandirilmas1 amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;
- Ogrenci, sigorta kavramini ve sigortacilikla ilgili kavramlar1 bilir.
- Ogrenci, saglk sigortaciligimn tiirlerini ve dzelliklerini bilir.
- Ogrenci, geri 6deme sistemlerini bilir ve degerlendirebilir.
- Ogrenci, Turkiye saglik sigortacilig1 ve geri 6deme sistemini bilir ve analiz

edebilir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhik (%)
Yuzdesi
(%)
Y1l I¢i Calismalar 14 YID 1 100
Dénem Sonu Siavi 26 Vize Sinavi 1 100
60 Final Sinavi 1 100

- Vize ve final sinavi goktan se¢meli olarak yapilacaktir.

- Ogrenci vize smavinda ilk 7 haftalik konularindan, final sinavinda ise dSnem
boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(6grencinumarasi@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar: tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu ders ile ilgili materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Google Classroom’ izerinden
ogrencilerle paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin gamzedemirel@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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F. Ders Plam

Hafta Konu Ogrenim Yontemi
1 Sigortacilikta Temel Kavramlar ve Bilgiler Ogretim elemani sunumu, soru-yantt,
tartisma
2 Dinyada ve Tirkiye’de Sigortaciligin Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
Tarihsel Gelisimi tartisma
3 Sigorta Turleri Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
tartisma
4 Saglik Sigortacilig1 ve Tarihsel Geligimi Ogretim eleman sUnUMU, soru-yanit,
tartisma
5 Saglik Harcamalar1 ve Saglik Finansman Ogretim eleman: sUnUMU, soru-yanit,
tartisma
6 | Piyasa ve Piyasa Basarisizliklart Ogretim eleman: sunumu, soru-yantt,
tartisma
v Sosyal Givenlik Sistemi Ogretim eleman1 sunumu, soru-yantt,
tartisma
8 Ara Smav -
9 Tiirkiye’de Sosyal Giivenlik Kurumu Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
(SGK) ve Genel Saglik Sigortasi (GSS) tartisma
Tiirkiye’de Sosyal, Ozel ve Tamamlayici Ogretim eleman1 sunumu, Soru-yanit,
10 y . <
Saglik Sigortacilig tartisma
Tiirkiye’de Sosyal, Ozel ve Tamamlayici Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
11 b . <
Saglik Sigortaciligi tartisma
12 | Saglik Sigortaciliginda Odeme YO6ntemleri Ogretim elemant sunumu, soru-yantt,
tartisma
13 | Ogrenci Odev Sunumlan Ogrenci 6dev sunumu, soru-yanit,

tartisma
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Ogrenci 6dev sunumu, soru-yanit,

14 | Ogrenci Odev Sunumlari tartisma

Ogrenci 6dev sunumu, soru-yanit,

15 | Ogrenci Odev Sunumlari tartisma

16 Do6nem Sonu Sinavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. Yildirim, H. (2012). Saglik Sigortaciligi. Anadolu Universitesi Agik 6gretim Fakiltesi
Yayinlart: Ankara.

2. Santas, F. ve Santas G. (2022). Saglik Sigortaciligi. Nobel Akademik Yaymecilik.
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu AIS<T Ders Adi
Saglik Hizmetleri Hastaliklar Bilgisi
2024-2025/ Giiz N{YO/ Tibbi TS 201 400 | V€ Hastaliklarin
klimantasyon ve Uluslararast
§ kreterlik Programi Siniflandirilmasi

Dersin Koordinatéri

Ogr. Gor. Gamze DEMIREL

E-posta:

gamzedemirel@tarsus.edu.tr

Tel:

(0324) 600 0033 - 1732

Cevrimici Ortam
Adresi:

TS 201 Hastaliklar Bilgisi ve Hastaliklarin Uluslararasi
Siniflandirilmasi (Sinif Kodu: sle7cyj)

Cevrimici Ortam Ders
GuUnU/Saati:

Pazartesi 09.00-11.50

Ogrenci Goriismeleri:

Hafta ici  08.00-17.00 saatleri arasinda
gamzedemirel@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
sorularinizi1 iletebilir veya carsamba ve cuma giinleri 6grenci
goriisme saatleri igerisinde ulasabilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu derste, temel hastaliklara yonelik bilgi ve farkindalik kazandirmak ve hastalik ve

islemlere yonelik siniflandirma ve kodlama sistemlerinde temel bir yetkinlik

kazandirmak amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlan

Bu dersin sonunda &grenciler;

- Ogrenci viicut sistemi hastaliklarimi bilir.

- Ogrenci siiflandirma ve kodlama kavram ve sistemlerini bilir.

- Ogrenci ICD-10 smiflandirma ve kodlama sistemlerini kullanabilir.

- Ogrenci TIG uygulamasini bilir.
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DERS iZLENCE FORMU

D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhik (%)
Y Uizdesi
(%0)
Y1l I¢i Calismalari 16 YID (Vaka Calismast +Quiz+ 1 100
Derse Katilim)
. 24 Vize Smavi 1 100
Donem Sonu Smavi 60 Final Sinavi 1 100

- Vize ve final sinav1 goktan se¢cmeli olarak yapilacaktir.

- Ogrenci vize smavinda ilk 7 haftalik konularindan, final sinavinda ise dénem
boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(6g@rencinumarasi@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar: tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu ders ile ilgili materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Google Classroom’ izerinden

ogrencilerle paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin gamzedemirel@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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F. Ders Plam
Hafta Konu Ogrenim Yontemi
N Ogretim el numu, soru-yanit
1 Genel Hastalik Bilgisi Ogretim eleman1 SUnumMu, soru-yanit,
tartisma
T . Ogretim el num ru-yanit
2 Sindirim Sistemi Hastaliklar1 Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
tartisma
e . . Ogretim elemani sunumu, soru-yanit,
3 Sindirim Sistemi Hastaliklar & y
tartisma
. . Ogretim elemani sunumu, soru-yanit,
4 Dolasim Sistemi Hastaliklar1 & y
tartisma
. . Ogretim elemani sunumu, soru-yant,
5 Dolasim Sistemi Hastaliklar1 & y
tartisma
. . Ogretim eleman1 sunumu, soru-yant,
6 Solunum Sistemi Hastaliklar & y
tartisma
. Ogretim elemani sunumu, soru-yanit,
7 KBB ve G6z Hastaliklar1 g y
tartisma
8 Ara Smav -
e . Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
9 Sinir Sistemi Hastaliklar & Y
tartisma
. . Ogretim elemani sunumu, soru-yanit,
10 Sinir Sistemi Hastaliklar1 & y
tartisma
. ) Ogretim elemani sunumu, soru-yanit,
11 Uriner Sistem Hastaliklar1 & y
tartisma
12 | Kas-Eklem Hastaliklari Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
tartisma
13 | Ureme Sistem Hastaliklar Ogretim eleman1 sunumu, soru-yantt,
tartisma
Deri Hastaliklar .
1 Ogretim eleman1 SUnUMu, soru-yanit,
tartisma
15 Hastaliklarin Siiflandirilmasinin Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
Amaglart  ve Faydalari. ICD’un tartisma
Tanitimi, Gelisimi, ICD-10’un
Siniflandirma ve Kodlama Yapisi
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16 Ddnem Sonu Simawvi -
G. DERS KAYNAKLARI
1.

Temel Saglik ve Hastalik Bilgisi. Anadolu Universitesi A¢ikdgretim Fakiiltesi
Yaymlari.

Saglik Bakanligi DRG Uygulamalar1 Rehberleri.

T.C. Milli Egitim Bakanlig1. ICD (Uluslararas1 Tan1 Siniflamas1)'nin Genel
Yapist. Ankara: MEB Saglik Hizmetleri Sekreterligi Bireysel Ogrenme Materyali.




A TARSUS UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU
DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu AI;T Ders Adi
Saglik Hizmetleri
) MYO/ Tibbi DAVRANIS
2024-2025/Glz | pyiimantasyonve | 102t | 400 | BipiMLERi
Sekreterlik Programi

Dersin Koordinatorti | Ogr. Gor. Gamze DEMIREL

E-posta: gamzedemirel @tarsus.edu.tr

Tel: (0324) 600 0033 - 1732

gg\:EISTIQI Ortam TS 231 Davranig Bilimleri (Sinif Kodu: Xy7gp3a)
Cevrimici Ortam Ders | Persembe 13.00-15.50

Gunu/Saati:

Hafta ici  08.00-17.00 saatleri arasinda
gamzedemirel@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
sorularinmizi iletebilir veya carsamba ve cuma glinleri 6grenci
goriisme saatleri igerisinde ulasabilirsiniz.

Ogrenci Goriismeleri:

B. Dersin Amaci
Bu derste, ogrencilere, c¢alisma ortamindaki kisilerin gerek kendileri, gerek is

arkadaslar1 gerekse oOrgiitleri ile ilgili algilama, giidiilenme, tutumlar, 6grenme, kisilik,
degerler, inanclar, kiltir, duygular ve gruplar gibi konularda gerekli bilgileri

edinmeleri amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar1/ Hedefleri/ Kazanimlan

Bu dersin sonunda &grenciler;
- Ogrenci, sosyolojiyi tamimlayarak ilgi alanlarmni agiklayabilir.
- Ogrenci, kiltur ve kulturtn ozelliklerini, kiltirel farkliliklar: ve Kulturel
birlesme kavramlarini tanimlayabilir.
- Ogrenci, degisme olgusu ile ilgili sosyolojik tartismalar1 yapabilir.
- Ogrenci, toplumsal tabakalasma ile ilgili yaklasimlar1 ve farkliliklarini

aciklayabilir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhik (%)
Yuzdesi
(%0)
Y1l i¢i Calismalari
) 40 Vize Sinavi 1 100
Donem Sonu Smavi 60 Final Siavi 1 100

- Vize ve final siavi goktan segmeli olarak yapilacaktir.

- Opgrenci vize smavinda ilk 7 haftalik konularindan, final sinavinda ise donem
boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Tlgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(6grencinumarasi@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile 1lgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu ders ile ilgili materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Google Classroom’ izerinden
ogrencilerle paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin gamzedemirel@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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F. Ders Plam

Hafta Konu Ogrenim Yontemi
1 Davranis Bilimlerine Giris Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
tartisma
2 Ihtiyag, Glidi Kavramlari ve Thtiyag ve Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
Motivasyon Kuramlari tartigma
3 Algilama, Duygu, Bilis ve Zihinsel Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
Yetenekler tartisma
4 Algilama, Duygu, Bilis ve Zihinsel Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
Yetenekler tartisma
. Benlik, Kisilik, Tutumlar ve Kalip Yargilar Ogretim eleman1 sunumu, soru-yantt,
Film Kritigi tartigma
N Ogretim elemani sunumu, soru-yanit,
6 Statii-Rol Davranisi ve Sosyal Kurumlar & y
tartisma
7 Olumlu Sosyal Davranislar ve Sosyal Ogretim elemani sunumu, soru-yanit,
Sorumluluk tartisma
8 Ara Sinav -
.. . Ogretim elemani sunumu, soru-yant,
9 | Davranigin Sosyolojik Temelleri & y
tartisma
S Ogretim elemani sunumu, soru-yant,
10 | Sosyal Yapi1 ve Sosyal Iliskiler £ y
tartisma
. .. . Ogretim elemani sunumu, Soru-yanit,
11 | Davranisin Psikolojik Temelleri 8 y
tartisma
e Ogretim elemani sunumu, soru-yanit,
12 | Stres, Catisma ve Kriz Yonetimi & y
tartisma
. . Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
13 | Ogrenme ve Davranig, Ogrenme Kuramlari & y
tartisma
. . . Ogretim eleman: sunumu, soru-yanit,
14 | Iknanin Psikolojisi £ y

tartisma
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Ogretim eleman1 sunumu, soru-yanit,
tartisma

15 Donem Genel tekrari

16 Donem Sonu Sinavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. Giney, S. (2017). Davranig Bilimleri, Nobel Akademi Yaymcilik: Ankara.

2. Eroglu, F.(2019). Davranis Bilimleri, Beta Yaymcilik: istanbul.

3. Biite, M. (2010). Davranis Bilimleri. istanbul Universitesi Acik ve Uzaktan Egitim
Fakiiltesi.

4. Kirel, A.C. Ve Tagdemir, Z.S. (2018). Davrams Bilimleri I. Anadolu Universitesi Yayini:
Eskisehir

5. Zencirkiran, M. (2017). Davranis Bilimleri, Dora Yayimncilik: Bursa.

6. Tutar, H. (2022). Davranis Bilimleri. Umuttepe Yaynlari.
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DERS iZLENCE FORMU
A. Ders Bilgileri
Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
Saglik Hizmetleri
2024-2025/ Gz MYO/ Tibbi Ts225 | 400 | TopianuveSund
Dokiimantasyon ve Teknikleri
Sekreterlik
Dersin Koordinatért | Ogr. Gor. Fatmanur GUVENC
E-posta: fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033- 1733
Cevrimici Ortam TS 225 Toplant1 ve Sunu Teknikleri
Adresi:
Cevrimici Ortam Ders | Persembe 09:00-11:50
GUnd/Saati:
Hafta ici  10.00-17.00 saatleri arasinda
. s .| fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
Ogrenci Goriismeleri: - - L
sorularmizi iletebilir veya Carsamba ve Persembe glnleri
10.00-17.00 arasinda ofise basvurabilirsiniz.

B. Dersin Amac

Bu dersin amaci, toplanti yonetimi ile ilgili temel kavramlarin, toplant:1 tlrleri ve

Ozelliklerinin aktarilmasi, etkili sunum becerilerinin kazandirilmasidir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar1/ Hedefleri/ Kazanimlari

Bu dersin sonunda &grenciler;

toplant1 tlirlerini ve 6zelliklerini agiklayabilir,
toplantida gorev ve sorumluluklarini bilir,
etkili sunus tekniklerini bilir,

sunus icerigini ve gorsellerin diizenlenme ilkelerini agiklayabilir.

D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Sayr [ Agirhik (%)
Yuzdesi
(%)
Y1l i¢i Calismalart 20 Odev 1 100
20 Vize Simavi 1 100



mailto:fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr
mailto:fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

&

TARSUS UNiVERSITESI

A SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
DERS iZLENCE FORMU
Ddnem Sonu Smavi | 60 | Final Sinavi | 1 | 100
- Vize smavi ve final smavi yiz yilze coktan secmeli ve agik uclu olarak
yapilacaktir.
- Kisa sinavlarin hangi tarihlerde yapilacagi asagida haftalik akis Uzerinde
belirtilmistir.

- Kisa smavlar, smav haftasina kadar islenmis olan tim konular1 kapsayacaktir.
Sinavlar, agik u¢lu ve ¢oktan segcmeli sorulardan olusabilecektir.
- Smavlar yiiz ylize yapilacaktir.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim stirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi
icin 0grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile 1lgili gerekli okuma ve hazirliklar: tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 6grenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) 6grenci ile paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her turlu soru ve bilgilendirmelerin fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. Ders Plam
Hafta Konu Ogrenim Yontemi
1 Ders Izlencesinin Tanitimi Ogretim elemani sunumu, Tartisma
2 Toplantilara Kavramsal Yaklagim Ogretim elemani sunumu, Tartisma
3 Toplant1 Turleri Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
4 Toplantinin Amaglari Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
5 Toplant1 YOnetimi Ogretim elemani sunumu, Tartisma
6 Toplant1 ve Sunu Hazirliklart Ogretim elemani sunumu, Tartisma
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7 Toplant1 Yonetimi ve Organizasyonu | Ogretim elemani sunumu, Tartisma

8 Ara Siav -

9 Toplantilardaki Gorev ve Sorumluluklar Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

10 Etkili Sunuslar ve Ozellikleri: Hazirlik Ogretim elemani sunumu, Tartisma
Asamasi

11 Sunus Igeriginin ve Gorsellerin Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
Diizenlenmesi

12 Sunus Iceriginin ve Gorsellerin Ogretim elemani sunumu, Tartisma
Dizenlenmesi

13 Sunus Igeriginin ve Gorsellerin Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
Diizenlenmesi

14 Sunus Igeriginin ve Gorsellerin Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
Dizenlenmesi

15 Genel Degerlendirme Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

16 Donem Sonu Simavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. Presentation Techniques: A Guide to Drawing and Presenting Design Ideas, Dick
Powell
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
Saglik Hizmetleri
2024-2025/ Giiz MYO/ Tibbi TS207 | 4.00 | Tibbi Sekreterlik
Dokiimantasyon ve
Sekreterlik

Dersin Koordinatért | Ogr. Gor. Fatmanur GUVENC

E-posta: fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033- 1733
Cevrimici Ortam TS 207 Tibbi Sekreterlik
Adresi:
Ders Glinii/Saati: Sal1 09.00-11.50
Hafta ici  10.00-17.00 saatleri arasinda

fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
sorularimizi iletebilir veya Carsamba ve Persembe glnleri
10.00-17.00 arasinda ofise basvurabilirsiniz.

Ogrenci Goriismeleri:

B. Dersin Amaci
Bu dersin amaci, tibbi sekreterlik kavramlarinin tibbi sekreterlik alanindaki yerini

kavratmak, tibbi sekreterligin yerinin belirlenmesi ve bu konuda temel bir bakis

acisinin kazandirilmasidir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar)/ Hedefleri/ Kazanimlari
Bu dersin sonunda &grenciler;

- tibbi sekreterlik ile ilgili temel kavramlar1 bilir,

- hastalarla etkin iletisim kurma yollarin1 6grenir,

- tibbi kayitlara yonelik giincel uygulamalari bilir,

- tibbi arsiv yontemleri, uygulamalar1 ve ilgili mevzuati bilir,

- HBYS (Hastane Bilgi Yonetim Sistemi) kullanmay1 bilir.

D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Say1 | Agirhk (%)
YUzdesi
(%0)
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40 Vize Smavi 1 100
Donem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100
- Vize smavi ve final smavi ylz yilze coktan secmeli ve agik uclu olarak
yapilacaktir.
- Kisa smavlarin hangi tarihlerde yapilacagi asagida haftalik akig Uzerinde
belirtilmistir.

- Kisa smavlar, siav haftasina kadar islenmis olan tim konular1 kapsayacaktir.
Sinavlar, agik uglu ve goktan se¢meli sorulardan olusabilecektir.
- Smavlar yiiz ylize yapilacaktir.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan Ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) tizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar: tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan O0grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) 6grenci ile paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her turlu soru ve bilgilendirmelerin fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. Ders Plam

Hafta Konu Ogrenim Yontemi
1 Ders Izlencesinin Tanitimi Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
2 Tibbi Sekreterlik Ile ilgili Temel Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
Kavramlar
3 Tibbi Sekreterlik ve Saglik Ogretim elemani sunumu, Tartisma
Kurumlarindaki Yeri
4 Hasta Dosyalar1 Ogretim elemani sunumu, Tartisma
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5 Hasta Dosyalar1 ve Arsivi Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
6 Tibbi Kayitlarin Hukuki Yonleri Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
7 Mesleki Yazigsma Kurallar Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
8 Ara Siav -

9 Tibbi Raporlar Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
10 Hastane Bilgi Sistemi Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
11 Yataksi1z Saglik Kuruluslarinda T1bbi Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

Dokiimantasyon

12 Saglik Enformasyon Sistemleri Ogretim eleman: sunumu, Tartisma
13 Tibbi Dokiimantasyon Hizmetlerinde Etik | Ogretim elemani sunumu, Tartigma
14 Hasta Giivenligi Ogretim elemani sunumu, Tartisma
15 Genel Degerlendirme Ogretim elemani sunumu, Tartisma
16 Donem Sonu Simavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. Tengilimoglu, D., Citak, N. (2003). Y0netici ve Tip Sekreterligi, Seckin Yayincilik:
Ankara.

2. Tengilimoglu, D., Koksal, A. (2016). T1ip Sekreterligi, Seckin Yaymcilik: Ankara.
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1

Saglik Hizmetleri
2024-2025/ Gilz MYO/ Tibbi TS105 | 3.00 Orguitsel
Dokiimantasyon ve Davranig
Sekreterlik

Dersin Koordinatért | Ogr. Gor. Fatmanur GUVENC

E-posta: fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

Tel: (324) 600 0033- 1733

Cevrimici Ortam TS 105 Orgiitsel Davranis

Adresi:

Cevrimigi Ortam Ders | Carsamba 13.00-14.40

Gunu/Saati:
Hafta ici  10.00-17.00 saatleri arasinda

v o . fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak

Ogrenci Goriismeleri: - - L
sorularmmiz1 iletebilir veya Carsamba ve Persembe glnleri
11.00-17.00 arasinda ofise basvurabilirsiniz.

B. Dersin Amaci
Bu derste, 6grencilere, saglik kurumlarinda isgoren ve 6rgut etkilesimi, 6rgut igerisinde

isgoren davranigini etkileyen dinamikler, degerler ve tutumlar konularinda kurumsal
bilgi, beceri ve tutum kazandirmak amaglanmaktadir. Bu ders; saglik kurumlarinda;
kisilik, algi, giidiillenme, liderlik, catisma, stres yoOnetimi ve iletisim konulari

icermektedir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlan
Bu dersin sonunda &grenciler;

- kisilik, tutum kavramlarini agiklayabilir,
- bilissel ve sosyal 6grenme kuramlarini bilir,
- is tatmini, ise baglilik ve orgiite baglilik kavramlarini agiklayabilir,

- motivasyon,liderlik ve iletisim konularinda uygulamali ¢alismalar yapabilir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhik (%)
YUzdesi
(%)
40 Vize Smavi 1 100
Ddnem Sonu Sinavi 60 Final Smav1 1 100

- Vize sinav1 ve final siav1 yiiz yiize ¢coktan se¢meli olarak yapilacaktir.

- Kisa smavlarin hangi tarihlerde yapilacagi asagida haftalik akis Uzerinde
belirtilmistir.

- Kisa smavlar, siav haftasina kadar islenmis olan tim konular1 kapsayacaktir.
Sinavlar, agik uglu ve ¢oktan se¢meli sorulardan olusabilecektir.

- Smavlar yiiz ylize yapilacaktir.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile 1lgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan O6grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (slayt, pdf dosyalar1, vb.) 6grenci ile paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her turlu soru ve bilgilendirmelerin fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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F. Ders Plam

Hafta Konu Ogrenim Yontemi

1 Ders izlencesinin Tanitimi - Orgiitsel Ogretim elemani sunumu, Tartisma
Davranisa Giris

2 Orgut Kimligi, Orgutsel imaj, Orgut Ogretim elemani sunumu, Tartisma
Kltdra

3 Orgutlerde Motivasyon ve Verimlilik | Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

4 Orgutsel Iletisim Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

5 Orgiitlerde Ogrenme ve Degisim Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

6 Orgutsel Giig ve Kisilik Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

7 Orgiitsel Adalet ve Etik Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

8 Ara Sinav -

9 Mobbing ve Duygusal Zeka Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

10 Orgitlerde Catisma Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

11 Stres yonetimi Ogretim elemani sunumu, Tartisma

12 Orgutsel Baglilik ve Giiven Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

13 Performans Yonetimi ve Mentorluk Ogretim eleman: sunumu, Tartisma

14 Orgiitsel Vatandaslik Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

15 Genel Degerlendirme Ogretim eleman: sunumu, Tartisma

16 Do6nem Sonu Smavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. Senturan, S. (2014). Ornek Olaylarla Orgitsel Davranis, Beta Yayincilik, istanbul.

2. Erol, E. (2014). Orgutsel Davranis ve Yonetim Psikolojisi. 14. Baski, Beta Yayincilik,
[stanbul.

3. Robbins Stephen P., Judge Timothy A. (2012). Orgiitsel Davranis, Ceviri Editor: Inci
Erdem, Nobel Yayinevi, 14. Baskidan Ceviri.
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Not: Bu kitaplarin yani sira YOK Dersleri platformundan pdf kitaplara ulasabilirsiniz.

ATA AOF isletme Bilimine Giris Kitabi igin link: https:/icerik.ataaof.edu.tr/2d=isletmebilimlerinegiris

YOK Dersleri Platformu icin link: https://yokdersleri.yok.gov.tr/
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A. Ders Bilgileri
Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi
Saglik Hizmetleri
2024-2025/ Giiz MYO/ Tibbi OD 107 | 200 |Kariyer Planlama

Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi

Dersin Koordinatérti | Ogr. Gor. Fatmanur GUVENC

E-posta: fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

Tel: (324) 600 0033- 1733

Cevrimici Ortam OD 107 Kariyer Planlama (Sinif Kodu: dpysi2l)
Adresi:

Cevrimici Ortam Ders | Pazartesi 14.00-14.50

Gund/Saati:

Hafta ici  09.00-17.00 saatleri arasinda
= e .| fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
Ogrenci Goriismeleri: - - - .

sorularinizi1 iletebilir, randevu alabilir veya Carsamba gunleri

10.00-16.00 arasinda ofise bagvurabilirsiniz.

B. Dersin Amaci
Bu dersin amaci, Ogrencilerin is dinyasini, farkli sektorleri ve bu sektorlerin

gereksinimlerini tanimasii saglayarak; is dilinyasina hazirhik siirecinde kariyer
planlamasinin 6nemi hakkinda &grencilerde farkindalik olusturmaktir. Bu dersin
icerigi, ogrencilerin profesyonel bagvurularda kullanabilecekleri yontem ve araglar
konusunda onlar1 bilgilendirecek ve sdz konusu bu yontem ve araglari en etkin sekilde
kullanabilme becerisini kazandiracak eylem ve uygulamali 6devlerden olugmaktadir.
Bu ders, 6grencilerin becerilerini gelistirmelerine destek olacak deneyim imkani sunan

faaliyetler ile uygulamalar1 desteklemektedir.

| C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlar
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Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Kariyer merkezi faaliyetlerini tanir,

- Oz farkindalik saglar,

- Kariyer segeneklerini kesfeder,

- Ogrencilerin ince becerileri gelisir,

- Kariyer planlamasina katk1 saglamak i¢in yapilabilecek faaliyetleri kesfeder,
- Uluslararasi degisim programlarini tanir,

- Yetenek kapisini tanir.

D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhk (%)
Y uzdesi
(%0)
Y1l i¢i Calismalari 50 Ders kapsaminda 5 adet 5 100
rapor hazirlanacaktir.
Yariyil Sonu Sinavi 50 Final Smav1 1 100

- Ders Kapsaminda belirlenecek konulara iliskin rapor hazirlama dénem
icerisinde teslim tarihi belirlenerek verilecektir. Konular dénem igerisinde
dagitilacaktir.

E. Ders ile Tlgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) tizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 6grenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘ALMS’ uygulamasinda
bulunan (OD 107 Kariyer Planlama) sinifinda paylasilacaktir.
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- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tim sinavlar belirlenen siire icerisinde

tamamlanmalidir.  Smav  suresi  bittikten sonra goOnderilen yanitlar kabul
edilmeyecektir.

- Ders ile ilgili her tarlu soru ve bilgilendirmelerin fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

- Bu ders ile ilgili online dersler ‘ALMS’ uygulamasi lizerinden yapilacaktir.

F. Ders Planmi

Hafta Konu Ogrenim YOntemi

1 | Kariyer Yolculugun Baslad: ilk Durak: Kariyer Merkezi Ogretim Elemani Ders
Sunumu

2 Bunlar1 Biliyor Musunuz? - Zeké Ve Kisilik Ogretim Elemani Ders
Sunumu

3 Bunlar Biliyor Musunuz? - Kisisel Ozellikler Ogretim Elemani Ders
Sunumu

4 Kariyer Yolunda Fark Yaratmanin Anahtari: Beceriler Ogretim Elemani Ders
Sunumu

5 | Kariyer Nedir? Ogretim Elemani Ders
Sunumu

6 Kariyerime Nasil Hazirlanirim? Ogretim Elemani Ders
Sunumu

7 Sektor Gunleri- Sivil Toplum Kuruluslar1 Ulusal *Yesilay videosu

(réportaj ve kurum
faaliyetleri) *Kizilay
videosu (roportaj ve
kurum faaliyetleri)

8 | Ara Smav Yok

9 Sektor Gunleri- Sivil Toplum Kuruluslar: Uluslararasi *Yeryuzi Doktorlar
(réportaj ve kurum
faaliyetleri)

*Birlesmis Milletler
(réportaj ve kurum
faaliyetleri)
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10 | Sektor Ginleri- Kamu Sektori Kamu sektorunde
stajyerlerden ve farkli
kademelerde
calisanlardan kariyer
hikayeleri

11 | Sektor Giinleri- Ozel Sektor Ozel sektorde
stajyerlerden ve farkli
kademelerde
calisanlardan kariyer

hikayeleri

12 Akademide farkli
kademelerde

Sektor Ginleri- Akademi .
calisanlardan kariyer

hikayeleri
13 | Sektor Giinleri- Girisimcilik Girisimcilik hikayeleri
14 Yetenek Kapist

kullanimi videosu
*(Ozgecmisimi nasil
hazirlamaltyim?

Ozgegmis, kapak yazisi ve tesekkiir mektubu hazirlama

15 | Yariyil Sonu Degerlendirme Yok

G. DERS KAYNAKLARI
1.Dersin 6gretim Uyesi tarafindan secilen destekleyici kitap, dergi, makale ve ¢evrimigi
kaynaklar.
2. Kariyer Ofisi tarafindan hazirlanan kilavuzlar.
3. Beceri/yetkinlik degerleme envanterleri.
4. Kariyer Merkezi katkisiyla diizenlenen kariyer etkinlikleri (Kariyer Fuari, Seminerler,
Bilgilendirme
Oturumlari, Mentorlik, Mezunlarla Bulusma, Sektor Panelleri, Vaka Calismalari,
Miilakat Simiilasyonlari
vb.)
5. Ornek video, belgesel ve filmler.
6. Mulakat simiilasyonu, 6rnek olay/atdlye ¢alismasi vb. interaktif etkinlikler.
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1

Saglik Hizmetleri
2024-2025/ Giiz MYO/ Tibbi Ts233 | 400 | HastaveGalisan
Dokiimantasyon ve Giivenligi
Sekreterlik

Dersin Koordinatért | Ogr. Gor. Fatmanur GUVENC

E-posta: fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

Tel: (324) 600 0033- 1733

Cevrimici Ortam TS 233 Hasta ve Calisan Giivenligi

Adresi:

Cevrimigi Ortam Ders | Carsamba 13.00-15.50

Gunu/Saati:
Hafta ici  10.00-17.00 saatleri arasinda

v o . fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak

Ogrenci Goriismeleri: - - L
sorularmmiz1 iletebilir veya Carsamba ve Persembe glnleri
10.00-17.00 arasinda ofise bagvurabilirsiniz.

B. Dersin Amaci
Bu dersin amaci, saglik hizmetlerinde hasta ve calisan giivenligi icin olasi risklerin

belirlenmesi, gilivenli bir ortamin hazirlanmasi, giivenli hizmet sunulmasi ve hizmet

sunumunda kalitenin arttirilmasi igin temel bilgileri ve yontemleri 6gretmektir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlar
Bu dersin sonunda 6grenciler;

- hasta gilivenligi hedeflerini inceleyebilir,

- ilag hatalar ve ilag giivenligi bilgileri dogrultusunda stratejiler gelistirebilir,
- calisma kosullar1 ve ¢alisan sagligini iliskilendirebilir,

- hasta giivenliginin etik ve hukuki boyutunu gézden gegirebilir,

- hasta giivenligi ile ilgili problemleri ¢Ozebilir.

D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Say1 [ Agirhk (%)
Y Uizdesi
(%0)
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. Odev 1 100
Y1l I¢i Calismalart 20
20 Vize Sinavi 1 100
Donem Sonu Sinawvi 60 Final Sinavi 1 100
- Vize smavi ve final siavi yiz yilze coktan se¢cmeli ve agik uclu olarak
yapilacaktir.
- Kisa smavlarin hangi tarihlerde yapilacagi asagida haftalik akig Uzerinde
belirtilmistir.
- Kisa smavlar, sinav haftasina kadar islenmis olan tim konular1 kapsayacaktir.
Sinavlar, agik uglu ve goktan se¢gmeli sorulardan olusabilecektir.
- Smavlar yiiz ylize yapilacaktir.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) tizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan O6grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) 6grenci ile paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her turlu soru ve bilgilendirmelerin fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. Ders Plam
Hafta Konu Ogrenim Yontemi
1 Ders Izlencesinin Tanitimi Ogretim elemani sunumu, Tartisma
2 Hasta giivenliginde temel kavramlar Ogretim elemani sunumu, Tartisma
3 Tibbi hatalar, hata turleri ve analiz Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
4 Tibbi hatalar, hata ttrleri ve analiz Ogretim elemani sunumu, Tartisma
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5 Bilgi giivenligi Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
6 Kimlik tanilama Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

(JOHN Q)
7 Guvenlik raporlama sistemi Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
8 Ara Siav -
9 Yenidogan gilivenligi Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
10 Renkli kod uygulamalari Ogretim elemani sunumu, Tartisma
11 Cerrahi uygulamalarda hasta giivenligi | Ogretim elemani sunumu, Tartisma
12 Guvenli ilag uygulamalart Ogretim elemani sunumu, Tartisma
13 Calisan giivenligi tanim ve kavramlar | Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
14 Calisan giivenliginde yasa ve Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma

yonetmelikler

(THE DOCTOR)
15 Genel Degerlendirme Ogretim eleman1 sunumu, Tartisma
16 Donem Sonu Smavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. T.C. Saglik Bakanligi. Saglikta Kalite Standartlari-Hastane Kitabi (2016). Erisim
tarthi: 12 Eyliil 2022, Erisim adresi:
http://kalite.saglik.gov.tr/TR,12680/guncel-standartlar.html

2. Saglik Kurum ve Kuruluslarinda Hasta ve Calisan Giivenliginin Saglanmasi ve
Korunmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig Resmi Gazete, Tarih: 29 Nisan
2009, Say1: 27214, Erigim adresi:
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2009/04/20090429-12.htm 6. ACOG Committee
Opinion. (2009)

3. Cakmake¢1 M, Akalin HE. (2010). Hasta Giivenligi: Turkiye ve Dunya. Flisun Sayek
TTB Raporlar1 / Kitaplari 2. Alcan Z, Tekin E. D, Civil OS. (2012).

4. Guler H., Hasta ve Calisan Giivenligi (2021). Medipol Universitesi Yaymevi.
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi

Saglik Hizmetleri

) Biro Yonetimi
2024-2025/ Giiz MYO/ Tibbi TS107 | 300 | ve Sekreterlik
Dokiimantasyon ve

Sekreterlik Programi Bilgisi
Dersin Koordinatérti | Ogr. Gor. Fatmanur GUVENC
E-posta: fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033- 1733
Ders Bilgisi TS 109 Biro Yonetimi ve Sekreterlik Bilgisi
Ders Giinii/Saati: Sal1 13:00-14:50
Hafta ici  08.00-17.00 saatleri arasinda
Osrenci Giriismeleri: fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
g ; " | sorularimiz1 iletebilir, randevu alabilir veya Sali, Carsamba,
Persembe 10.00-16.00 arasinda ofise basvurabilirsiniz.

B. Dersin Amaci
Bu ders ile 6grenciye; yonetim, yonetim teknikleri, biiro yonetimi, organizasyon, is

dagitimi, is akimi, hareket ekonomisi teknigi uygulama, verimliligi artirma, zaman,
kriz ve stresi yonetme, is analizi — is degerlemesi ve performans analizi uygulama, is
plan1 yapma, ise alistirma programi uygulama konularinda yeterlikler kazandirilmasi

amaclanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar)/ Hedefleri/ Kazanimlar
Bu dersin sonunda &grenciler;

- yOnetim ve biiro yonetimiyle ilgili temel kavramlari tanimlar.
- biirolarda verimliligi artirma tekniklerini uygular.

- blrolarda zaman yonetimi ile kriz ve stres yonetimi tekniklerini uygular.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Katka Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhik (%)
Y Uzdesi
(%)
40 Ara Smav 1 100
DoOnem Sonu Sinavi 60 DoOnem Sonu Sinavi 1 100

- Ara sinav ve donem sonu sinavi ‘Google Formlar’ uygulamasi izerinden goktan
se¢meli olarak yapilacaktir.

- Odevler derslerin ara sinavlardan 6nceki hafta igerisinde duyurulacaktir. ilgili
duyuruda, ddevlerin igerigi, yazim kurallar1 ve diger bilgilere yer verilecektir.

- Odevlerin teslimi 12-13.haftalarda gergeklestirilecektir.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim slirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile 1lgili gerekli okuma ve hazirliklar: tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 6grenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Google Classroom’
uygulamasinda bulunan (TS 107 Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Bilgisi) sinifinda
paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim smavlar belirlenen sire icerisinde
tamamlanmalidir.  Smav  siresi  bittikten sonra gonderilen  yanitlar kabul

edilmeyecektir.
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- Ders ile ilgili her turli soru ve bilgilendirmelerin fatmanurguvenc@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. Ders Plam

Hafta Konu Ogrenim Yo6ntemi
1 Dersin amaci, kapsamu, haftalik icerikleri, degerlendirme yontemleri, | Anlatim, Tartisma
kullanilacak kitap ve kaynaklar ile biiro yonetimi ve sekreterlik
hakkinda genel bilgi vermek
2 Biiro yonetimi ile ilgili temel kavramlar1 tanimlamak Anlatim, Tartisma
3 Sekreterlik kavramu ile ilgili temel kavramlar1 tanimlamak Anlatim, Tartigsma
4 Biiro ve igyerlerinde islerin planlanmasi ve ig programlari Anlatim, Tartigma
5 Sekreterlik Tarleri Anlatim, Tartigma
6 Sekreterlik Becerileri Anlatim, Tartigma
7 Sekreterin Kisisel Nitelikleri 1-Dis Gériiniis Ozellikleri ve Beden Anlatim, Tartigma
Dili
8 Ara Smav -
9 Sekre_terlik bilgisi- Zaman planlamasi, toplant1 ve seyahat Anlatim, Tartigma
organizasyonu
10 | Sekreterin Orgiit I¢indeki Temel Gorevleri Anlatim, Tartisma
11 | Biiro Elemanlarinin Gorev ve Sorumluluklar Anlatim, Tartisma
12 | Biro Tirleri Anlatim, Tartisma
13 | Biroda Verimliligi Artirma Teknikleri Anlatim, Tartigma
14 | Birolarda Planlama ve Orgitlenme Anlatim, Tartisma
15 | Genel Degerlendirme Anlatim, Tartisma
16 | Donem Sonu Smavi -

G. DERS KAYNAKLARI

Yayincilik, Ankara.

1.Tutar, H., Altin6z, M., (2007). Blro Yo6netimi ve iletisim Teknikleri, 6. Baski, Seckin

2.Bagpinar, N., Bayramli, U. U., (2003). Burro Yonetimi, Nobel Yayinlari, Ankara.
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| 3.Ar, A. F. (1999). Buro Yonetimi Teknikleri, 6. Baski, Yargi Yayinlari, Ankara.
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A. Ders Bilgileri
Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Adi
2024-2025/ Guz OSMYO/ TDS-SKi OD 105 2.00 Yabanci Dil |
Dersin Koordinatorii | Ogr. Gor. Meltem KAYGUSUZ
E-posta: meltemkaygusuz@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 0033- 1030
Cevrimici Ortam OD105 — Yabanci Dil I (Smif Kodu: aiadkqn)
Adresi:
Cevrimici Ortam Ders | Pazartesi / TDS-SKi
Gunu/Saati:
Hafta ici  08.00-17.00 saatleri arasinda

Ogrenci Goriismeleri:

meltemkaygusuz@tarsus.edu.tr mail adresine, e-mail atarak
sorularmiz1 iletebilir veya Sali saat 13.00-13.50 arasi ve
Carsamba 13.00-13.50 arasinda ofise basvurabilirsiniz.

B. Dersin Amaci

-A2 seviyesinde dil bilgisi ve kelime bilgisi kazanimu.

-A2 seviyesinde okuma ve dinleme parcalarin1 anlayabilme ve ilgili sorulari

cevaplayabilme.

- A2 seviyesinde s6zIi ve yazili olarak etkin bir iletisim becerisine sahip olabilme.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler:

- Farkl sosyal konu igerikli pargalari Ingilizce olarak okuyup yazabilir.

- Glnluk yasamla ilgili konular1 yazabilme ve konusabilme yetenegi kazanabilir.

- Kendisi hakkinda konugsma ve yazma yetenegi kazanabilir.

- Herhangi bir konuyu A2 seviyesinde yazma yetenegi kazanabilir.
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D. Olgme ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhik (%)
Yuzdesi
(%)
Y1l i¢i Calismalari 40 Kisa Sinav 1 100
Donem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Vize ve final simavlar1 yiz yiize yapilacaktir.

- Kisa smavin hangi tarihlerde yapilacagi asagida haftalik akis Uzerinde
belirtilmistir.

- Kisa sinav, sinav haftasina kadar islenmis olan tim konular1 kapsayacaktir.

- Sinavlar, agik uglu ve ¢coktan segmeli sorulardan olusabilecektir.

- Kisa sinav Google Formlar araciligiyla yapilacaktir.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan Ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(6grencinumarasi@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile 1lgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir,

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan O0grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Google Classroom’
uygulamasinda bulunan (OD105-Yabanci Dil I) sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan online sinavlar belirlenen siire icerisinde
tamamlanmalidir. Smav siiresi  bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul
edilmeyecektir.

- Ders ile ilgili her turlt soru ve bilgilendirmelerin meltemkaygusuz@tarsus.edu.tr

adresine mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

- Bu ders ile ilgili online dersler ‘Google Meet’ uygulamasi lizerinden yapilacaktir.
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F. Ders Plam
Hafta Konu Ogrenim Yontemi
1 Exemptions Ogretim eleman1 sunumu,
ru-yanit
Page: 2,3 sort-yam
Introduction to the course. Useful classroom language.
2 Unit-1 Nice to meet you! Ogretim elemani sunumu,
soru-yanit
Page: 4,5,6
Vocabulary: Greetings. Conversation: Introducing
yourself. Syllable stress. Language practice: Statements
with be. Smart talk: Who’s that? (p.84, 96)
3 Unit-1 Nice to meet you! Ogretim elemani sunumu,
soru-yanit
Page: 7,8,9
Listening conversation. Language practice: Questions
with be. Reading a biography. Writing an email (p. 108).
Speaking: Where are you from?
4 Unit-2 What do you do? Ogretim elemani sunumu,
soru-yanit
Page: 10,11,12
Vocabulary: Jobs. Talking about personal information.
Common Wh- questions. Pronunciation: Reduction of do
you. Smart talk: What do they do? (p.85, 97)
5 Unit-2 What do you do? Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit
Page: 13,14,15
Listening: People talking about jobs and where they live.
Reading an interview. Writing a paragraph with personal
information (p. 108). Extending a conversation.
6 Unit-3 Do you like noodles? Ogretim elemani sunumu,
soru-yanit
Page: 16,17,18
Vocabulary: Food and drink. Talking about likes and
dislikes. The simple present tense. Question intonation.
Smart talk: Does he like fish? (p.86, 98)
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Unit-3 Do you like noodles?
Page: 19,20,21

Listening: People ordering in restaurants. Reading an
article on street food. Writing a letter about your favorite
restaurant (p. 109). Using flashcards for speaking.
Review: Units 1-3 Pages 22-23.

Ogretim eleman1 sunumu,
Soru-yanit

Ara Sinav

Unit-4 How often do you exercise?
Page: 24,25,26

Vocabulary: Sports and exercise. Talking about habits and
routines. Frequency adverbs and time expressions. Final s
sounds. Smart talk: How often? (p.87, 99)

Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit

10

Unit-4 How often do you exercise?
Page: 27,28,29

Listening: Interviews about exercise routines. Reading an
article on NBA basketball players and their training.
Writing an email about typical weekend (p. 109).

(Kisa Sinav)

Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit

11

Unit-5 I’m listening to music.
Page: 30,31,32

Vocabulary: Everyday activities. Describing everyday
activities. The present continuous tense. Reduction of
What is What are. Smart talk: What is he doing? (p.88,
100)

Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit

12

Unit-5 I’m listening to music.
Page: 33,34,35

Listening: Phone conversation about what people are
doing right now. Reading a survey on cell phone
manners. Writing a paragraph about what you are doing
right now (p. 110). Verb collocations.

Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit

13

Unit-6 Where were you yesterday?

Page: 36,37,38

Ogretim elemani sunumu,
soru-yanit
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Vocabulary: Problems. Talking about past events. The
past tense of be. Smart talk: Where were they? (p.89,
101)

14 Unit-6 Where were you yesterday? Ogretim eleman1 sunumu,
Soru-yanit
Page: 39,40,41

Listening: People talking about why they were late.
Reading an article about tribute hands. Writing a diary
entry about your last English class (p. 110). Getting
clarification.

15 REVISION WEEK Ogretim elemani sunumu,
soru-yanit

16 Donem Sonu Sinavi -

G. DERS KAYNAKLARI
1. Smart Choice 1 Student Book 4th Edition- Oxford.

2. Smart Choice 1 Workbook - Oxford.




